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O Teams € um aplicativo de colaboracao e comunicacao, feito para integrar
pDESS0as, conteudos e ferramentas.

Esta sera a plataforma oficial para suas aulas online neste semestre - 2021.2.

Conheca mais o Teams, com ele sua aprendizagem tem mais tecnologia,
engajamento e eficacia.

Tenhaem maos seu e-mail da Celso Online e bons estudos.
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Acesse o Microsoft Teams e os
demais beneficios do Office 365!

Para se conectar ao Office 365 e
todos os aplicativos da plataforma,
tenha em maos seu email Celso
Online (disponivel no Portal do
Aluno) e senha pessoal.

Acesse www.office.com e cligue em
“Entrar”.

=Il Microsoft | Office Produtos -

Bem-vindo ao Office

Recursos ~

office.com

Madelos  Supone Minha conta Comprar agora

Aprendizado remato na educacio. Saba mais >
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Insira seu email Celso Online, cligue em “Avancar”, entao digite a sua senha de
acesso e cligue em “Entrar” para ser redirecionado ao Office 365.

.“' pe e 1
] ¥ AT TR
'_ A v i
L e 'a ' 1 '_ 8 r i ‘J'
rorsa ., Lohrenomeie el oorine oo, b Q E ‘ z
‘ Insira a senha
-

Terreca de gea  Priveciisds § CoDhiey -
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Ao entrar no Office 365 vocé encontrara os aplicativos disponiveis para vocé, certamente eles contribuirao muito para

sua aprendizagem. Vamos destacar o Teams, pois suas aulas ao vivo e online ocorrerao nele.
Clique no icone e aguarde ateé ser redirecionado para o aplicativo.

CELSO ONLINE Office 365 £ Pesquisar Q 03 ? @

Boa nOIte Instalar o Office

X e @ @® $ @® D| & |E

Outlook CneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway

Iniciar
novola)

Todos os
aplicativos

Forms

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir I' Carregar e abrir..

Caso prefira, acesse teams.microsoft.com e seja direcionado diretamente
de seu navegador de Internet para o aplicativo Microsoft Teams.
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Em seu primeiro acesso ao Teams voceé encontrara algumas dicas do aplicativo, confira:

Reunir sua equipe

Cre um espaco de trabalho colaboratvo para a equipe ¢ permita que qualquer pesioa
ingresse ou mantenha-o prvado, Use canais para organizar atrndades por 10pico, area
ou qualguser cutro rtem

Chat privado e com grupos

Compartithe ideas em conversas em equipe abertas ou converse em particulas com
qualquer pesios na organizacio. Lela arquivod em chats e compartilhe seus propnos
Arquescs @M Canais

Conectar-se por meio de reunides online

Ingresze em reunsdes agendadas ou ineCie $ua propna reunido iImprovesada poblics em
gqualguer canal. Use video ¢ compartihamento de tola para aprowimar as pessoas
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Arquivos, anotagoes, aplicativos @ muito mais, em um sé lugar

Todas as ferramenlas da equipe 150 organizedas ¢ mtegraday Obtenha o melhor do
Microsoft 365 e outros sena(od por meio de guiss personalizadas, conectore: e bots
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Ao final da explicacao sobre o Teams,
vocé pode ver um video tutorial
feito pela Microsoft.

Sempre que precisar, clique na
imagem ao lado para assistir ao
conteudo.

Voce esta pronto!

Veja um breve passo a passo do Microsoft Teams.

Voltar

Reproduzir video m
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Vocé tambéem pode conferir o
video tutorial de acesso ao
Teams que produzimos aquina
Celso para voceé.

Clique naimagem abaixo para Sa i ba Co m o

ter acesso ao conteudo.

acessaro
Microsoft Teams

CELSO
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Pronto, agora voceé ja esta
conectado no Microsoft Teams!

Do lado esquerdo vocé encontra
OS principais icones de atalho
para navegar pelo aplicativo.

O primeiroicone e o de
“Atividades”, ao clicar vocé
encontrara todas suas
notificacoes.

Microsoft Teams
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O segundo icone € 0 “Chat”, esta ¢ a aba
de conversas - podendo ser particular ou
em grupo.

Sempre gue precisar iniciar uma nova
conversa, clique em “Chat” e entao no
peqgueno icone ao lado da palavra Chat.
Em “Para” cologue o destinatario de sua
mensagem.

Digite o conteudo a parte inferior da tela,
na caixa onde esta o texto “Digite uma
nova mensagem’ e entao pressione a
tecla Enter de seu teclado para enviar.

s 8 o &

Microsoft Teams

Chat v

MNowvo chat
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Em “Equipes” vocé encontra seus grupos.

Voce jae membro da eguipe onde estao
seu(s) professor(es) e colegas de turma.

Neste semestre esta equipe sera seu
principal espaco de aprendizagem,
lembre-se sempre de se conectar Nos
dias e horarios de suas aulas. Alem disso,
VOCE pode acessa-la guando quiser
encontrar algo que foi compartilhado.

Na equipe de sua turma voce:
acompanhara suas aulas online e ao
vivo, conteudos disponibilizados e
trocas entre professores e estudantes.
Vocé pode tambeéem criar uma equipe com
seus amigos de projetos e estudos, basta
clicar em "Criar equipe”.

Microsoft Teams

Equipes Criar uma equipe ou ingressar nela

-

Criar uma equipe

B Criar equipe

Semana da enfermagem

The Ellte

B

Ingressar em uma eguipe
com um codigo

inserit codigo

lago dos patos

Projeto Obesidade

Criacio do evento dia 19 ¢ 20
Fubiico
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Ao clicar em “Calendario” vocé
pode verificar suas reunioes e
aulas agendadas.

Microsoft Teams

B Cotendirio S —
8 (%] Hoje Agosto 2020 =] Semana de Trabalho
= 17 18 19 20 21

|
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Microsoft Teams

Sempre que preC|Sar ageﬂdar Uum R Sl Calendario e Reunir agors
enCOntrO Onllne Com SeUS COlegaS 2 (] Hoye Agosto 2020 - =] Semana de Trabatho
de turma, clique em “+ Nova e o e e -
1 5 2 Nova reunido Detathes  Assistente de Agendamento fechar
reuniao’.
E H Fuso horano: (UTC-03:00) Brasika
. , . L *0 V.4 kdicionar titulc
AO abrir a pagina de agendamento :
o~ '
de nova reuniao, preencha os
=] =) 20 de ago de 2020 19:30 20 de ago de 2020 20:00 I0min @ O dia inteiro
espacos em branco com as cam
- -~ 7 = . L Nio se repete
informacoes necessarias e clique _
i

em “Salvar” para que os
convidados recebam o convite e
Seu Compromisso seja agendado.
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Quer baixar o Teams em seu
computador?

Cliqgue no ultimo icone da coluna
da esquerda, sinalizado no
exemplo abaixo, para baixar o
Teams e entao acesse o arguivo na
pasta de Downloads de seu
computador para concluir a
instalacao.

L

(01}

Microsoft Teams
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Teams na Google Play

Voceé pode acessar ao Teams pelo
seu smartphone Android, paraisso
€ necessario que vocé entre no
Google Play e procure por
“Microsoft Teams".

A0 encontrar o aplicativo, cligue em
Instalar e aguarde ate que seja
baixado em seu celular.

1349 &4 & L1 -

¥ |
(sooqgle Play

Microsoft Teams

4.4 % [2] L
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Teams no seu Android

Confira se o icone do Teams esta
em seu smartphone, assim vocé

conseguira acessar o aplicativo e,
conseguentemente, suas aulas /

reunioes.

Cligue para entrar no aplicativo
Teams. Em seu primeiro acesso
lembre-se de colocar seu e-mail
Celso Online e senha, dessa forma
VOCé estara conectado a sua
platatforma de aulas online.
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Acessando o Teams
do smartphonel

A0 acessar sua aula online, o
aplicativo ira solicitar sua
DErmMissao para acessar seu
microfone e camera,
selecione a opcao "Permitir”
em ambos 0S casos.

Parmitir que o app Teams grave audio?
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Acessando o Teams
do smartphonel

Sua aula comecara no dia e horario
agendado por seu professor e para
acessa-la ele devera permitir seu
ingresso, € so aguardar.

Uma vez aceito, voceé ja estara
conectado a outra(s) pessoal(s) no
ambiente virtual.

Reuniao

0002

PN

OI4, Diogo Santos, alguém na
reuniao deixara que voce ingresse
em breve

1352 - N

Reuniao teste3

00:24

W Y D

Diogo P. Caetano dos Santos

CELSO
LISBOA

Centro Universitario



manual

Como baixar o Teams
em smartphone iOs?

Entre nolink da App Store e

procure por “Microsoft Teams".

A0 encontrar o aplicativo
especifico, cligue noicone de
download para té-lo em seu
smartphone.

12:50 al T
€ Buscar
Microsoft Teams
& Microsoft Corporation
Q> M
4,8 % % % K % N°3 B4+
Novidades Historico de versdes

Versao 2.0.7 Ha 6 min

Corregdes de bugs e melhorias de desempenho
Pré-visualizacao

Chat privately with one One place fory
or more people conversations &
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Teams no seu iOS!

Ao concluir ainstalacao, umicone
do Microsoft Teams devera
aparecer na sua area de trabalho
(conforme o exemplo) e ao clicar
no aplicativo voce precisaralogar
CcOmM as credenciais de acesso.

Lembre-se: para conectar ao
Teams, vocé devera usar seu
e-mail Celso Online e senha de
acesso.

13:01

Teams
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Acessando o Teams
do smartphone!

Basta clicar no link do Teams e o
aplicativo se abrira em seu
smartphone.

Para ter acesso atodas as
funcionalidades da ferramenta se
conecte com seu e-mail Celso
Online e sua senha.

12:51 =1

4 App Store
;
= ’ '

Selecione uma conta para entrar

Nome Sobrenome

nome.sobrenome@celsolisboa.edu.br

ot ¢
—, Entrar com outra conta

=g Criar uma conta gratuita
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Microsoft Teams

Baixe o Teams em seu
smartphone!

a
, : ~ : N Sob
Além das explicacdes anteriores, . Ry | Ccrrenome
5 erar imagem
VOCEé tambem pode ter o link para .
dOWﬂ|Oad dO —l—eamS em sey ema”. 2 © Disponivel Leve o Microsoft Teams a qualquer lugar
Insira seu email e enviaremos um link de download para o aplicativo movel

Cllque na pa rte SuperlOr esquerda7 EI? DE"flr'Ii'f r‘nensagem dE‘ Status nome.sobrenome@celsoonline.com.br
onde estara as iniciais de seu [] Salvas - ‘ ] ‘
nome ou foto pessoal, e entao em {33 Configuracoes

“Baixar o aplicativo movel".

Atalhos do teclado

- Sobre >

Baixar o aplicativo da area de trabalho

Siga as instrucoes pare receber o
link de download em seu email.

Baixar o aplicativo movel

Sair
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LF Nome Sobrenome
| Alterar imagem |

Personalize seu Teams e deixe o
aplicativo com a sua cara!

" Dusponivel Alterar a imagem do perfil

Cligue na parte superior esquerda, onde I, Definie mengageny de statis E:é serd ;tgzgzada para todos os aplicativos do
s C e e ICroso .

estara as iniciais de seu nome ou foto [ salvas
pessoal, e entao emva em “Alterar 123 Configuractes
imagem”.

Atalhos do teclado "

Carregar imagem

Cligue em "Carregar imagem” para Sobre L F
escolher uma foto sua e entaoem Baixar o aplicativo da area de traba W Remover imagem
"Salvar”. Baixar o aplicativo movel
Recomendamos uma boa foto de perfil, Sair

Dara gue seus amigos e professores te
reconhecam com facilidade.
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Ainda tem alguma duvida
sobre o Microsoft Teams?

Fale com a gente na aba de

atendimento no Portal do Aluno e
conte com a nossa ajuda!

CELSO
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Viva uma aprendizagem que conectal
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